
 

 
แบบฟอร์มค ำร้องทั่วไป 

        ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านถ่อน  ต าบลบ้านถ่อน 
              อ าเภอท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย ๔๓๑๑๐ 

      วันที่............... เดือน ................................ พ.ศ. ............... 

เรื่อง ...................................................................................................................... 
เรียน นายกเทศมนตรีต าบลบ้านถ่อน 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................................................................ อายุ .....................ปี     
ที่อยูป่จัจบุันเลขที่ ..................... หมู่ที่ ............. บ้าน....................................ต าบล ................................................. 
อ าเภอ ........................................... จังหวัด ............................ ..................... รหัสไปรษณีย์..................................... 
โทรศัพท.์...................................................... 
 ขอยื่นค าร้องต่อ นายกเทศมนตรีต าบลบ้านถ่อน  กรณี.......................................................................... 
............................................................................................................................ ...................................................... 
..................................................................................... .............................................................................................. 
............................................................................................................................. ......................................................
 ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าข้อความข้างต้นตามที่ข้าพเจ้าได้เขียนค าร้องนั้นเป็นความจริงทุกประการ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพจิารณาด าเนินการต่อไป 

          ขอแสดงความนับถือ 

           ลงช่ือ............................................................. 
                    (............................................................) 
 
เห็นควรด าเนินการให้โดย....................................................................................................... ................................... 

      ลงช่ือ............................................................    
                            (............................................................)                                            
                                                                
                        
ค าสั่ง............................................................................................................................. .............................................. 

     ลงช่ือ............................................................    
                             (............................................................)                                            
                                                           
 
 
 
 
 



 
 
 

(ตัวอย่ำงกำรเขียนค ำร้องทั่วไป)  
 

 
 

แบบฟอร์มค ำร้องท่ัวไป 
        ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านถ่อน  ต าบลบ้านถ่อน 
              อ าเภอท่าบ่อ จังหวัดหนองคาย ๔๓๑๑๐ 

      วันที่....๒๐..... เดือน ....มกรำคม....... พ.ศ. ..๒๕๖๒... 
เรื่อง .... ขอรับกำรช่วยเหลือจำกวำตภัย.................. 

เรียน นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลกระเสียว 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........สมชำย  จริงใจ...................................................... อายุ .........๓๕..........ปี     
ที่อยู่ปจัจบุันเลขที่ .........๗๓........ หมู่ที่........๓....... บ้าน....ถอ่นใต.้........ต าบล ......บ้ำนถ่อน............................... 
อ าเภอ ......ท่ำบ่อ............... จังหวัด ......หนองคำย.................. รหสัไปรษณีย์..........๔๓๑๑๐................................. 
โทรศัพท.์...๐๙๙-๑๒๓๔๕๖๗.................. 

 ขอยื่นค าร้องต่อองค์การบรหิารส่วนต าบลกระเสียว  กรณี.........ขอรับกำรช่วยเหลือจำกวำตภัย  เมื่อวันท่ี  
๑๙ มกรำคม พ.ศ. ๒๕๖๒  เมื่อเวลำ  ๒๑.๐๐ น................................................................................................... 
............................................................................................................................................................. ...................... 
............................................................................................................ .......................................................................
 ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าข้อความข้างต้นตามที่ข้าพเจ้าได้เขียนค าร้องนั้นเป็นความจริงทุกประการ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพจิารณาด าเนินการต่อไป 
 
          ขอแสดงความนับถือ 
             ลงช่ือ...........สมชำย  จริงใจ...................... 
                        (.....นำยสมชำย  จริงใจ........) 
 
เห็นควรด าเนินการให้โดย....................................................................................................... ................................... 
      ลงช่ือ............................................................    
                           (............................................................)                                            
                                                              ปลดัเทศบาลต าบลบ้านถ่อน  
                        
ค าสั่ง....................................................................................................................... .................................................... 
     ลงช่ือ............................................................    
                           (............................................................)                                            
                                                             นายกเทศมนตรีต าบลบ้านถ่อน  

 


