
คู่มือการปฏิบัติงาน 

การขออนุญาตใช้น้ําประปา และ ขอสูบน้ําด้วยไฟฟ้าเข้าพืน้ทีก่ารเกษตร 

งานที่ใหบ้ริการ การขออนญุาตใชน้ํา้ประปา และ ขอสบูนํา้ดว้ยไฟฟ้าเขา้พืน้ท่ีการเกษตร 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองช่าง  เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี / ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

199 ม.2 ตาํบลบา้นถ่อน อ.ท่าบ่อ จ.หนองคาย 

โทรศพัท ์: 042-992-561 

E-mail  : saraban_banthon.go.th 

วนัจนัทร ์ถึง วนัศกุร ์

(ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการกาํหนด) 

ตัง้แต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ 

  ดว้ยพระราชบญัญัติสภาตาํบลและองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล พ.ศ.2539 มาตรา 68 

(1) ไดก้าํหนดใหท้อ้งถ่ิน จดัใหม้ีนํา้เพื่อการอปุโภค บรโิภค และการเกษตรในเขต องคก์ารบรหิาร สว่นตาํบล  

ประกอบมาตรา  71  แห่งพระราชบญัญัติสภาตาํบลและองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล พ.ศ.2539  บญัญัติใหต้รา

เป็นตอ้งตราขอ้บญัญัติ องคก์ารบรหิารสว่นตาํบล นี ้

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

1. ผูข้ออนญุาตย่ืนคาํขอใบอนญุาตใชน้ํา้ประปา และ 

ขอสบูนํา้ดว้ยไฟฟ้าเขา้พืน้ท่ีการเกษตร พรอ้มเอกสาร

ประกอบ(30 นาที/ราย) 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

2.นายตรวจ ตรวจสอบเอกสาร / ตรวจสถานท่ี ติดตัง้

มิเตอรว์ดันํา้ ( 1 วนั ) 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

3.เสนอ ผอ.กองช่าง/รองปลดัเทศบาล ( 3 วนั ) กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

สาํนกังานปลดั เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 



4.เสนอเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาคาํขออนญุาตใช้

นํา้ประปา ( 2 วนั ) 

สาํนกังานปลดั เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

5.ผูข้ออนญุาตชาํระค่าธรรมเนียม พรอ้มรบัใบเสรจ็ ( 

30 นาที / ราย ) 

กองคลงั  เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 
 

ระยะเวลา 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ภายใน 7 วนั ทาํการ 

รายการเอกสารหลังฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

1. แบบฟอรม์คาํขออนญุาตใชน้ํา้ประปา                                                                                 จาํนวน 1 ชดุ 

2. แบบฟอรม์ขอสบูนํา้ดว้ยไฟฟ้าเขา้พืน้ท่ีการเกษตร                                                                จาํนวน 1 ชดุ 

3. กรณีผูข้ออนญุาตเป็นบคุคลธรรมดา 

-สาํเนาบตัรประชาชนของผูข้ออนญุาต                                                                           จาํนวน 1 ชดุ 

-สาํเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนญุาต                                                                            จาํนวน 1 ชุด 

       3.   กรณีผูข้ออนญุาตเป็นนิติบุคคล 

       -สาํเนาหนงัสือรองการจดทะเบียนนิติบคุคล(ที่ออกใหไ้ม่เกินหกเดือน)                             จาํนวน 1 ชดุ 

                  -พรอ้มสาํเนาบตัรประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นของผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล   จาํนวน 1ชดุ 

         

   

ค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม ติดตั้งประปา 

1. ค่าธรรมเนียมติดตัง้ประปา                                                                             รายละ    300       บาท 

2. ค่าธรรมเนียมต่อท่อขา้มถนน                                                                          รายละ    200       บาท 

3. ผูใ้ชน้ ํา้ตัง้แต่ 1 หน่วยขึน้ไป คิดอตัราหน่วยละ                                                  หน่วยละ     6       บาท 

 

ค่าธรรมเนียม  

 

1. สูบน้ำดวยไฟฟาเขาพ้ืนท่ีการเกษตร                                                            ชั่วโมงละ 100 บาท 

 



 

 

 

  คาธรรมเนียมเกี่ยวกับการใชน้ำประปา 

                การติดตั้งประปาเพ่ือการใชน้ำชั่วคราว กำหนดใหติดตั้งมาตรวัดน้ำไดขนาดไม Ø 2 " คิดคาประกันการใช

น้ำประปาไมเกิน ดังนี้ 

                - มาตรวัดน้ำชนาด 0 /2" ถึง 2" คิดคาประกันมาตรละ 500 บาท คาธรรมเนียม 100 บาท สวนคา

อุปกรณการติดตั้ง ผูใชน้ำเปนผูจับผิดชอบท้ังหมด 

                - คารักษามาตรวัดน้ำใหเรียกเก็บจากผูใชน้ำเปนรายเดือน ตามอัตรามาตรวัด0 %/2 -2 เครื่องละ          

5 บาทตอเดือน 

                -การขอยายสถานท่ีซอใชน้ำจากอาคารเดิมไปติดตั้งอาคารใหม คิดคาธรรมหนึ่งของการขอติดตั้งใหม(150) 

                -กรณีผูใชน้ำประปาถูกงดจายน้ำประปาใหใช เนื่องจากคางชำระคาน้ำประปา 

หากผูใชน้ำจะขอใชน้ำประปาในอาคารนั้นอีก ผูขอใชน้ำตองชำระหนี้คาน้ำประปาท่ีคางหมดใหเรียบรอยกอนการติดตั้ง

มาตรวัดน้ำ โดยใหคิดคาธรจมเนียม คาบรรจบมาตรวัดน้ำ 100 บาท หากผูใชน้ำรื้อถอนทอภายในออกไปบางสวนหลือ

ท้ังนมดซ่ึงไมสามารกจะบรจบมาตรวัดน้ำใชน้ำประปาไดทันท่ี ใหคิดคาธรมเนียมเหมือนผูใชน้ำรายใหมทุกกรณี (300) 

                   - หากผูใดมีเจตนาขโมยน้ำใชน้ำโดยไมผานมิเตอรวัดน้ำ ใชน้ำกอนไดรับ อนุญาตจากองคการบริหารสวน

ตำบลบานถอน หรือโดยวิธีใดๆก็ตาม หากมีหลักฐานแนชัด จะ ตองงดจายน้ำทันทีและถูกปรับครั้งละไมเกิน 1,000บาท 

                 -ผูขอใชน้ำตองชำระเงินคาน้ำ คาบำรุงรักษามาตรวัดน้ำ คาซอมแซมหรือคาเสียหายเม่ือพนักงานเก็บเงิน

ไดนำใบเสร็จมาขอรับเงิน แสดงเอกลารหลักฐานมิฉะนั้นตองนำเงินไปชำระ ณ สำนักงานองคการบรินารสวนตำบสบาน

กอน โดยผูใหตองชำระทันท่ีเม่ือเจาหนาท่ีได ภายใน 7 วัน นับจากวันท่ีเจาหนาท่ีไดสงใบแจงหนี ้ไว ณ บานผูใชน้ำ ถา

ครบกำหนด 7 วัน ผูใชน้ำ ยังไมนำเงินไปชำระองคการบริหารสวนตำบล  จะงดการสงน้ำใหใชและฟองรองดำเนินคดี

ตาม กฎหมาย  

 

วาดวยหลักการท่ัวไป 

                -เม่ือผูใชน้ำจะเลิกใชน้ำ หรือยายสถานท่ีอยูหรือโอนใหผูอ่ืน ตองแจงใหองคการบริหารสวนตำบล ทราบ

ลวงหนากอน 3 วัน 

                 -ผูท่ีเขามาอยูใหมในบานนั้น ถาประสงคจะขอใชน้ำประปาตองแจงความขอใชน้ำเปนลายลักษณอักษรตอ 

องคการบริหารสวนตำบล ถามิไดแจงตองรับผิดชอบและยอมชำระจำนวนหนี้ท้ังหมด ท่ีผูใชน้ำเดิมคางชำระอยู

ตลอดจนความเสียหาย ซ่ึงผูใชน้ำรายเดิมไดทำไวทุกกรณี 

                 -สถานท่ีใดเคยตอทอใชน้ำอยูกอนแลว แตไดยกเลิกไปภายหลังมีผูใชน้ำอีก ผู.ขอจะตองเสียคาธรมเนียม

ในการติดตั้งมาตรวัดน้ำใหแก องคการบริหารสวนตำบล ตามท่ีกำหนด 



                 -สถานท่ีใดท่ีขอตอทอเพ่ือใชน้ำไวแลว แตยังไมประสงคจะติดตั้งมาตรวัดน้ำในขณะนั้น ภายหลังมีผูขอใช

น้ำผูขอจะตองเสียคาธรรมเนียมในการติดตั้งมาตรวัดน้ำใหแก องคการบริหารสวนตำบล ตามท่ีกำหนด 

                -ผูใชน้ำรายใดถูกงดสงน้ำ เพราะไมชำระหนี้ท่ีคางหรือกรณีอ่ืนใดภายหลังได มาแสดงความจำนงขอใชน้ำ

ตามเดิมอีกตองชำระหนี้ท่ีคางและหนี้อ่ืนๆถามีใหเสร็จสิ้นพรอมท้ังคาธรรมเนียมในการติดตั้งมาตรวัดน้ำดวย 

                -ใชน้ำท่ีปะสงคจะใชเครื่องสูบน้ำ สบูน้ำสงไปใชชั้นสงูจะตองทำบอหรือท่ีพักน้ำโดยเปดน้ำลงท่ีพักน้ำกอน 

แลวจึงสูบน้ำจากบอน้ำอีกตอหนึ่ง โดยทอทางดูดน้ำจะตองตอตรงจากบอพักน้ำทอเดียว ไมตอปะสานกับทออ่ืนใดและ

ไมมีสิ่งปดบัง สามารถใหเจาหนาท่ีตรวจสอบไดทุกเวลา หามผูใชน้ำสูบน้ำโดยตรงจากเสนทอ 

                -ผูใชน้ำตองอำนวยความสะดวกแกเจาหนาท่ีองคการบริหารสวนตำบลในการเขาไปตรวจทอและอุปกรณ

มาตรวัดน้ำภายในเขตสถานท่ีเม่ือมีความจำเปน 

                -ถาผูใชน้ำมีน้ำท่ีใชจากท่ีอ่ืน เชน น้ำฝน น้ำบอ ฯลฯ ทอประปา จะตองไมติดตอกับทอน้ำท่ีไดมาจาก

แหลงนำ้ท่ีอ่ืน 

                -โดยปกติ องคการบริหารสวนตำบล จะจำหนายนำ้ประปาตั้งแต 06.00-24.00 น. เวนแตในกรณีเหตุ

สุดวิสัย หากจะหยุดการจำหนาย น้ำประปาในเวลาหนึ่งเวลาใด จะแจงใหผูใชน้ำทราบลวงหนาตามสมควร 

                       -ผูใชน้ำกระทำการฝาฝนขอบัญญัติหรือไมปฏิบัติตามคำแนะนำ ตักเตือน โดยชอบดวยระเบียบของ

เจาหนาท่ีเปนลายลักษณอักษร องคการบริหารสวนตำบล ทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะงดการจายน้ำ 

                -ผูใดกระทำใหทรัพยสินของการประปาองคการบริหารสวนตำบล แตก ชำรุด จะ โดยเจตนาหรือไมก็ตาม 

จะตองชดใชคาเสียหายนั้นตามราคาท่ีปะเมินของชางองคการบริหารสวน ตำบล ใหแกองคการบริหารสวนตำบลบาน

ถอน ภายในกำหนดสามวัน นับตั้งแตวันไดรับแจงหาก ไมดำเนินการตามกำหนดจะแจงดำเนินคดีตามกฎหมายฐานทำ

ใหเสียทรัพย 

                -ผูใชน้ำประปารายใดท่ีไดยื่นคำรองใชนำจาก องคการบริหารสวนตำบล แลว และยังมิไดชำระ

คาธรรมเนียมตางๆ ในวันท่ีขอบัญญัตินี้ใชบังคับ ใหปฏิบัติตามขอบัญญัตินี้ 

                -ใหนายกองคการบริหารสวนตำบลบานถอน มีหนาท่ีรักษาการใหเปนไปตาม เพ่ือปฏิบัติใหเปนไปตาม 

ขอบัญญัติ   และใหมีอำนาจออกระเบียบ ขอบัญญัติหรือคำสั่ง เพ่ือปฎิบัติใหเปนไปตามขอ บัญญัติองคการบริหารสวน

ตำบลนี้ 

 

 

 

 

 

 



 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้ สามารถติดต่อเพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่ 

เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน โทรศพัท ์042-992-561 

.หรือเว็บไซต ์https://www.banthon.go.th 

 

ท่ี ............../2564                                                             เขียนท่ีสำนักงานเทศบาลตำบลบานถอน 

 

     วันท่ี.............เดือน..........................พ.ศ.......................... 

ผูใชเลขท่ี ............................ (เจาหนาท่ีกรอก) 

 

เรื่อง ขอใชน้ำประปา 

เรียน นายกเทศมนตรีตำบลบานถอน 

  ขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว).....................................................................อยูบานเลขท่ี...............หมูท่ี............ 

ซอย……ถนน........ตำบล....บานถอน.....อำเภอ.....ทาบอ.....จังหวัด.....หนองคาย.....มีความประสงคขอใชน้ำประปาเทศบาล

ตำบลบานถอน และยินดีจะใหความสะดวกตอเจาหนาที่การประปา  ของเทศบาลตำบลบานถอน ในการสำรวจและ

ปฏิบัติตามระเบียบขอบัญญัติของเทศบาลตำบลบานถอนเกี่ยวกับการขอใชน้ำประปาเทศบาลตำบลบานถอน ทุก

ประการ ซ่ึงเจาหนาท่ีไดชี้แจงใหขาพเจาไดรับทราบแลวในการดำเนินการติดตั้งครั้งนี้ ดังรายการตอไปนี้ 

1.   ลักษณะการขอใช 

  ขอติดตั้งใหม   ขอติดตั้งเพ่ิม      ขอติดตั้งชั่วคราว 

  ขอกลับมาใชน้ำประปาใหม            ขอใชน้ำประปาชั่วคราว                    ขอยายมาตรวัดน้ำ 

  ขอใช ทต. ติดตั้งให                     ทำการติดตั้งเอง 

2.    ประเภทการใชน้ำประปา 

  ท่ีอยูอาศัย                               โรงงานอุตสาหกรรม 

  รานคาหรือธุรกิจอ่ืนๆ                   สถานท่ีราชการ 

3.     เอกสารประกอบการพิจารณา 

  สำเนาทะเบียนบาน                     สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        หลักฐานอ่ืนๆ เชน 

4.      คาใชจายตามท่ีขาพเจาไดทำการขอใชน้ำประปาครั้งนี้ 

          4.1   คาธรรมเนียมตอเขาบาน ...............................บาท 

          4.2   คาธรรมเนียมอ่ืนๆ ...........................................บาท 

5.    คาจำหนายน้ำประปา  ตามขอท่ี 1 ท่ีกลาวมานั้น  ผูใชตองยอมรับวาผูจำหนายน้ำประปาทรงไวซ่ึงสิทธิ์ท่ีจะเพ่ิม

หรือลดอัตราไดทุกเม่ือ  แตจะใหผูใชน้ำทราบเปนลายลักษณอักษรลวงหนา  1  เดือน  ถาผูใชน้ำไมบอกเลิกสัญญาตาม



กำหนดท่ีกลาวไว  ใหถือวาผูใชน้ำประปายังคงใชตามอัตราเพ่ิมหรือลดลงใหมนั้น  ผูใชน้ำยกเลิกเหตุผลใดๆ ข้ึนโตแยง

คัดคานภายหลังไมไดโดยเด็ดขาด 

6.    ทอน้ำและเครื่องอุปกรณตางๆ  มีมาตรวัดน้ำและอุปกรณท่ีไดตอเนื่องจากมาตรวัดน้ำเขาในสถานท่ีใชน้ำประปา

ผูใชน้ำตองเสียคาใชจายเอง โดยใหชางของเทศบาลตำบลบานถอน ตรวจสอบรับความเห็นชอบ 

       มาตราวัดน้ำนั้นใหเปนทรัพยสินของเทศบาลตำบลบานถอน ถาชำรุดหรือเสียหาย เนื่องจากอายุการใชงานหรือ

กับธรรมชาติ เทศบาลตำบลบานถอน เปนผูรับผิดชอบ 

7.    สัญญาใหใชตลอด  จนกวาจะมีการบอกเลิกสัญญาหรือถอน  หรือมีการเปลี่ยนแปลงเปนลายลักษณอักษรลวงหนา  

1  เดือน 

8.    ผูเชาผิดสัญญาดวยประการใดๆ ตามท่ีกลาวแลวก็ดี ผูเชายอมใหผูจำหนายน้ำประปาเลิกถอนสัญญาและเลิก

จำหนายน้ำประปาอันเปนของผูเชา ออกเปนราคาใชหนี้ ซ่ึงคงคางชำระและรวมท้ังคาเสียหายตางๆดวยสัญญาฉบับนี

ทำข้ึน  2  ฉบับ  ขอความตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียดตลอดแลวจึงลงลายมือชื่อไวเปนสำคัญ

ตอพยานและคูสัญญาตางถือไวฝายละฉบับ 

 

ใบขอสูบน้ำดวยไฟฟาเขาพ้ืนที่การเกษตร 
 

สถานีสูบน้ำดวยไฟฟา บานโพนงาม หมูท่ี 1 ตำบลบานถอน อำเภอทาบอ จังหวัดหนองคาย 

ขาพเจา............................................................บานเลขท่ี...........หมูท่ี.........ตำบลบานถอน อำเภอทาบอ จังหวัดหนองคาย 

มีความประสงคขอใชศูนยบริการสถานสีูบน้ำดวยไฟฟา บานโพนงาม หมูท่ี 1 ตำบลบานถอน อำเภอทาบอ           จงัหวัด

หนองคาย ทำการสูบน้ำดวยไฟฟาเพ่ือใชในการเกษตร ในวันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ......................ตั้งแต

เวลา..................................น. ถึงเวลา...............................น. รวมเวลา...............................................................ชั่วโมง 

 

 (ลงชื่อ)............................................................ผูขอใชน้ำ                 

                                                               (....................................................) 
 

    บันทึกของพนักงานสูบน้ำดวยไฟฟาเขาพ้ืนท่ีการเกษตร 
 

 

 

ครั้งท่ี 

รายงานการเดินเครื่องสูบน้ำ 

เวลาเดินเครื่อง มิเตอร 

เริ่ม หยุด ช่ัวโมง เริ่ม หยุด ใชไป 
หนวย

ไฟฟา 

คากระแสไฟฟา 

(0.60 บาท) 

         

         

         



 

แรงดันไฟฟากอนเดินเครื่อง 
RS………….…...ST……….……….TR……………..…RN………..………SN………………TN………………. 

กระแสไฟฟาขณะเดินเครื่อง(แอมป) R……………..……..S……………………..T……………..………… 

ระดับน้ำมันไฮดรอลิค/สารหลอลื่น          ปกติ              ไมปกติ 

 

    ไดดำเนินการสูบน้ำใหกับผูขอใชน้ำตามท่ีขอเรียบรอยแลว 

 

 

 (ลงชื่อ) .......................................................ผูควบคุมการสูบน้ำ              (ลงชื่อ)……………………………..…………….ผูเสนอ 

                (นายอภยั  โคตรชมภู)                                                                (นายกรรชัย  มลฑล) 

                    พนักงานสูบน้ำ                                                                   นายชางโยธาปฏิบัติงาน 

                            

 (ลงชื่อ)........................................................ผูตรวจสอบ                     (ลงชื่อ)…………………………………………………........ 

                  (นายพัฒนพงษ  ไกยรัตน)                                                        (นายราชัน  ทองชมภู) 

                     ผูอำนวยการกองชาง                           รองปลัดเทศบาลตำบลบานถอน 

                                           

                                             (ลงชื่อ) ................................................................... 

  (นายสงกรานต สาริกา) 

  นายกเทศมนตรีตำบลบานถอน 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


