
คู่มือการปฏิบัติงาน 

การขออนุญาตใช้น้ําประปา และ ขอสูบน้ําด้วยไฟฟ้าเข้าพืน้ทีก่ารเกษตร 

งานที่ใหบ้ริการ การขออนญุาตใชน้ํา้ประปา และ ขอสบูนํา้ดว้ยไฟฟ้าเขา้พืน้ท่ีการเกษตร 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองช่าง  เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี / ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

199 ม.2 ตาํบลบา้นถ่อน อ.ท่าบ่อ จ.หนองคาย 

โทรศพัท ์: 042-992-561 

E-mail  : saraban_banthon.go.th 

วนัจนัทร ์ถึง วนัศกุร ์

(ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการกาํหนด) 

ตัง้แต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ 

  ดว้ยพระราชบญัญัติสภาตาํบลและองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล พ.ศ.2539 มาตรา 68 

(1) ไดก้าํหนดใหท้อ้งถ่ิน จดัใหม้ีนํา้เพื่อการอปุโภค บรโิภค และการเกษตรในเขต องคก์ารบรหิาร สว่นตาํบล  

ประกอบมาตรา  71  แห่งพระราชบญัญัติสภาตาํบลและองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล พ.ศ.2539  บญัญัติใหต้รา

เป็นตอ้งตราขอ้บญัญัติ องคก์ารบรหิารสว่นตาํบล นี ้

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

1. ผูข้ออนญุาตย่ืนคาํขอใบอนญุาตใชน้ํา้ประปา และ 

ขอสบูนํา้ดว้ยไฟฟ้าเขา้พืน้ท่ีการเกษตร พรอ้มเอกสาร

ประกอบ(30 นาที/ราย) 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

2.นายตรวจ ตรวจสอบเอกสาร / ตรวจสถานท่ี ติดตัง้

มิเตอรว์ดันํา้ ( 1 วนั ) 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

3.เสนอ ผอ.กองช่าง/รองปลดัเทศบาล ( 3 วนั ) กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

สาํนกังานปลดั เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 



4.เสนอเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาคาํขออนญุาตใช้

นํา้ประปา ( 2 วนั ) 

สาํนกังานปลดั เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

5.ผูข้ออนญุาตชาํระค่าธรรมเนียม พรอ้มรบัใบเสรจ็ ( 

30 นาที / ราย ) 

กองคลงั  เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 
 

ระยะเวลา 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ภายใน 7 วนั ทาํการ 

รายการเอกสารหลังฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

1. แบบฟอรม์คาํขออนญุาตใชน้ํา้ประปา                                                                                 จาํนวน 1 ชดุ 

2. แบบฟอรม์ขอสบูนํา้ดว้ยไฟฟ้าเขา้พืน้ท่ีการเกษตร                                                                จาํนวน 1 ชดุ 

3. กรณีผูข้ออนญุาตเป็นบคุคลธรรมดา 

-สาํเนาบตัรประชาชนของผูข้ออนญุาต                                                                           จาํนวน 1 ชดุ 

-สาํเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนญุาต                                                                            จาํนวน 1 ชุด 

       3.   กรณีผูข้ออนญุาตเป็นนิติบุคคล 

       -สาํเนาหนงัสือรองการจดทะเบียนนิติบคุคล(ที่ออกใหไ้ม่เกินหกเดือน)                             จาํนวน 1 ชดุ 

                  -พรอ้มสาํเนาบตัรประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นของผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล   จาํนวน 1ชดุ 

         

   

ค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม ติดตั้งประปา 

1. ค่าธรรมเนียมติดตัง้ประปา                                                                             รายละ    300       บาท 

2. ค่าธรรมเนียมต่อท่อขา้มถนน                                                                          รายละ    200       บาท 

3. ผูใ้ชน้ ํา้ตัง้แต่ 1 หน่วยขึน้ไป คิดอตัราหน่วยละ                                                  หน่วยละ     6       บาท 

 

ค่าธรรมเนียม  

 

1. สูบน้ำดวยไฟฟาเขาพ้ืนท่ีการเกษตร                                                            ชั่วโมงละ 100 บาท 

 



 

 

 

  คาธรรมเนียมเกี่ยวกับการใชน้ำประปา 

                การติดตั้งประปาเพ่ือการใชน้ำชั่วคราว กำหนดใหติดตั้งมาตรวัดน้ำไดขนาดไม Ø 2 " คิดคาประกันการใช

น้ำประปาไมเกิน ดังนี้ 

                - มาตรวัดน้ำชนาด 0 /2" ถึง 2" คิดคาประกันมาตรละ 500 บาท คาธรรมเนียม 100 บาท สวนคา

อุปกรณการติดตั้ง ผูใชน้ำเปนผูจับผิดชอบท้ังหมด 

                - คารักษามาตรวัดน้ำใหเรียกเก็บจากผูใชน้ำเปนรายเดือน ตามอัตรามาตรวัด0 %/2 -2 เครื่องละ          

5 บาทตอเดือน 

                -การขอยายสถานท่ีซอใชน้ำจากอาคารเดิมไปติดตั้งอาคารใหม คิดคาธรรมหนึ่งของการขอติดตั้งใหม(150) 

                -กรณีผูใชน้ำประปาถูกงดจายน้ำประปาใหใช เนื่องจากคางชำระคาน้ำประปา 

หากผูใชน้ำจะขอใชน้ำประปาในอาคารนั้นอีก ผูขอใชน้ำตองชำระหนี้คาน้ำประปาท่ีคางหมดใหเรียบรอยกอนการติดตั้ง

มาตรวัดน้ำ โดยใหคิดคาธรจมเนียม คาบรรจบมาตรวัดน้ำ 100 บาท หากผูใชน้ำรื้อถอนทอภายในออกไปบางสวนหลือ

ท้ังนมดซ่ึงไมสามารกจะบรจบมาตรวัดน้ำใชน้ำประปาไดทันท่ี ใหคิดคาธรมเนียมเหมือนผูใชน้ำรายใหมทุกกรณี (300) 

                   - หากผูใดมีเจตนาขโมยน้ำใชน้ำโดยไมผานมิเตอรวัดน้ำ ใชน้ำกอนไดรับ อนุญาตจากองคการบริหารสวน

ตำบลบานถอน หรือโดยวิธีใดๆก็ตาม หากมีหลักฐานแนชัด จะ ตองงดจายน้ำทันทีและถูกปรับครั้งละไมเกิน 1,000บาท 

                 -ผูขอใชน้ำตองชำระเงินคาน้ำ คาบำรุงรักษามาตรวัดน้ำ คาซอมแซมหรือคาเสียหายเม่ือพนักงานเก็บเงิน

ไดนำใบเสร็จมาขอรับเงิน แสดงเอกลารหลักฐานมิฉะนั้นตองนำเงินไปชำระ ณ สำนักงานองคการบรินารสวนตำบสบาน

กอน โดยผูใหตองชำระทันท่ีเม่ือเจาหนาท่ีได ภายใน 7 วัน นับจากวันท่ีเจาหนาท่ีไดสงใบแจงหนี ้ไว ณ บานผูใชน้ำ ถา

ครบกำหนด 7 วัน ผูใชน้ำ ยังไมนำเงินไปชำระองคการบริหารสวนตำบล  จะงดการสงน้ำใหใชและฟองรองดำเนินคดี

ตาม กฎหมาย  

 

วาดวยหลักการท่ัวไป 

                -เม่ือผูใชน้ำจะเลิกใชน้ำ หรือยายสถานท่ีอยูหรือโอนใหผูอ่ืน ตองแจงใหองคการบริหารสวนตำบล ทราบ

ลวงหนากอน 3 วัน 

                 -ผูท่ีเขามาอยูใหมในบานนั้น ถาประสงคจะขอใชน้ำประปาตองแจงความขอใชน้ำเปนลายลักษณอักษรตอ 

องคการบริหารสวนตำบล ถามิไดแจงตองรับผิดชอบและยอมชำระจำนวนหนี้ท้ังหมด ท่ีผูใชน้ำเดิมคางชำระอยู

ตลอดจนความเสียหาย ซ่ึงผูใชน้ำรายเดิมไดทำไวทุกกรณี 

                 -สถานท่ีใดเคยตอทอใชน้ำอยูกอนแลว แตไดยกเลิกไปภายหลังมีผูใชน้ำอีก ผู.ขอจะตองเสียคาธรมเนียม

ในการติดตั้งมาตรวัดน้ำใหแก องคการบริหารสวนตำบล ตามท่ีกำหนด 



                 -สถานท่ีใดท่ีขอตอทอเพ่ือใชน้ำไวแลว แตยังไมประสงคจะติดตั้งมาตรวัดน้ำในขณะนั้น ภายหลังมีผูขอใช

น้ำผูขอจะตองเสียคาธรรมเนียมในการติดตั้งมาตรวัดน้ำใหแก องคการบริหารสวนตำบล ตามท่ีกำหนด 

                -ผูใชน้ำรายใดถูกงดสงน้ำ เพราะไมชำระหนี้ท่ีคางหรือกรณีอ่ืนใดภายหลังได มาแสดงความจำนงขอใชน้ำ

ตามเดิมอีกตองชำระหนี้ท่ีคางและหนี้อ่ืนๆถามีใหเสร็จสิ้นพรอมท้ังคาธรรมเนียมในการติดตั้งมาตรวัดน้ำดวย 

                -ใชน้ำท่ีปะสงคจะใชเครื่องสูบน้ำ สบูน้ำสงไปใชชั้นสงูจะตองทำบอหรือท่ีพักน้ำโดยเปดน้ำลงท่ีพักน้ำกอน 

แลวจึงสูบน้ำจากบอน้ำอีกตอหนึ่ง โดยทอทางดูดน้ำจะตองตอตรงจากบอพักน้ำทอเดียว ไมตอปะสานกับทออ่ืนใดและ

ไมมีสิ่งปดบัง สามารถใหเจาหนาท่ีตรวจสอบไดทุกเวลา หามผูใชน้ำสูบน้ำโดยตรงจากเสนทอ 

                -ผูใชน้ำตองอำนวยความสะดวกแกเจาหนาท่ีองคการบริหารสวนตำบลในการเขาไปตรวจทอและอุปกรณ

มาตรวัดน้ำภายในเขตสถานท่ีเม่ือมีความจำเปน 

                -ถาผูใชน้ำมีน้ำท่ีใชจากท่ีอ่ืน เชน น้ำฝน น้ำบอ ฯลฯ ทอประปา จะตองไมติดตอกับทอน้ำท่ีไดมาจาก

แหลงนำ้ท่ีอ่ืน 

                -โดยปกติ องคการบริหารสวนตำบล จะจำหนายนำ้ประปาตั้งแต 06.00-24.00 น. เวนแตในกรณีเหตุ

สุดวิสัย หากจะหยุดการจำหนาย น้ำประปาในเวลาหนึ่งเวลาใด จะแจงใหผูใชน้ำทราบลวงหนาตามสมควร 

                       -ผูใชน้ำกระทำการฝาฝนขอบัญญัติหรือไมปฏิบัติตามคำแนะนำ ตักเตือน โดยชอบดวยระเบียบของ

เจาหนาท่ีเปนลายลักษณอักษร องคการบริหารสวนตำบล ทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะงดการจายน้ำ 

                -ผูใดกระทำใหทรัพยสินของการประปาองคการบริหารสวนตำบล แตก ชำรุด จะ โดยเจตนาหรือไมก็ตาม 

จะตองชดใชคาเสียหายนั้นตามราคาท่ีปะเมินของชางองคการบริหารสวน ตำบล ใหแกองคการบริหารสวนตำบลบาน

ถอน ภายในกำหนดสามวัน นับตั้งแตวันไดรับแจงหาก ไมดำเนินการตามกำหนดจะแจงดำเนินคดีตามกฎหมายฐานทำ

ใหเสียทรัพย 

                -ผูใชน้ำประปารายใดท่ีไดยื่นคำรองใชนำจาก องคการบริหารสวนตำบล แลว และยังมิไดชำระ

คาธรรมเนียมตางๆ ในวันท่ีขอบัญญัตินี้ใชบังคับ ใหปฏิบัติตามขอบัญญัตินี้ 

                -ใหนายกองคการบริหารสวนตำบลบานถอน มีหนาท่ีรักษาการใหเปนไปตาม เพ่ือปฏิบัติใหเปนไปตาม 

ขอบัญญัติ   และใหมีอำนาจออกระเบียบ ขอบัญญัติหรือคำสั่ง เพ่ือปฎิบัติใหเปนไปตามขอ บัญญัติองคการบริหารสวน

ตำบลนี้ 

 

 

 

 

 

 



 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้ สามารถติดต่อเพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่ 

เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน โทรศพัท ์042-992-561 

.หรือเว็บไซต ์https://www.banthon.go.th 

 

ท่ี ............../2564                                                             เขียนท่ีสำนักงานเทศบาลตำบลบานถอน 

 

     วันท่ี.............เดือน..........................พ.ศ.......................... 

ผูใชเลขท่ี ............................ (เจาหนาท่ีกรอก) 

 

เรื่อง ขอใชน้ำประปา 

เรียน นายกเทศมนตรีตำบลบานถอน 

  ขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว).....................................................................อยูบานเลขท่ี...............หมูท่ี............ 

ซอย……ถนน........ตำบล....บานถอน.....อำเภอ.....ทาบอ.....จังหวัด.....หนองคาย.....มีความประสงคขอใชน้ำประปาเทศบาล

ตำบลบานถอน และยินดีจะใหความสะดวกตอเจาหนาที่การประปา  ของเทศบาลตำบลบานถอน ในการสำรวจและ

ปฏิบัติตามระเบียบขอบัญญัติของเทศบาลตำบลบานถอนเกี่ยวกับการขอใชน้ำประปาเทศบาลตำบลบานถอน ทุก

ประการ ซ่ึงเจาหนาท่ีไดชี้แจงใหขาพเจาไดรับทราบแลวในการดำเนินการติดตั้งครั้งนี้ ดังรายการตอไปนี้ 

1.   ลักษณะการขอใช 

  ขอติดตั้งใหม   ขอติดตั้งเพ่ิม      ขอติดตั้งชั่วคราว 

  ขอกลับมาใชน้ำประปาใหม            ขอใชน้ำประปาชั่วคราว                    ขอยายมาตรวัดน้ำ 

  ขอใช ทต. ติดตั้งให                     ทำการติดตั้งเอง 

2.    ประเภทการใชน้ำประปา 

  ท่ีอยูอาศัย                               โรงงานอุตสาหกรรม 

  รานคาหรือธุรกิจอ่ืนๆ                   สถานท่ีราชการ 

3.     เอกสารประกอบการพิจารณา 

  สำเนาทะเบียนบาน                     สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        หลักฐานอ่ืนๆ เชน 

4.      คาใชจายตามท่ีขาพเจาไดทำการขอใชน้ำประปาครั้งนี้ 

          4.1   คาธรรมเนียมตอเขาบาน ...............................บาท 

          4.2   คาธรรมเนียมอ่ืนๆ ...........................................บาท 

5.    คาจำหนายน้ำประปา  ตามขอท่ี 1 ท่ีกลาวมานั้น  ผูใชตองยอมรับวาผูจำหนายน้ำประปาทรงไวซ่ึงสิทธิ์ท่ีจะเพ่ิม

หรือลดอัตราไดทุกเม่ือ  แตจะใหผูใชน้ำทราบเปนลายลักษณอักษรลวงหนา  1  เดือน  ถาผูใชน้ำไมบอกเลิกสัญญาตาม



กำหนดท่ีกลาวไว  ใหถือวาผูใชน้ำประปายังคงใชตามอัตราเพ่ิมหรือลดลงใหมนั้น  ผูใชน้ำยกเลิกเหตุผลใดๆ ข้ึนโตแยง

คัดคานภายหลังไมไดโดยเด็ดขาด 

6.    ทอน้ำและเครื่องอุปกรณตางๆ  มีมาตรวัดน้ำและอุปกรณท่ีไดตอเนื่องจากมาตรวัดน้ำเขาในสถานท่ีใชน้ำประปา

ผูใชน้ำตองเสียคาใชจายเอง โดยใหชางของเทศบาลตำบลบานถอน ตรวจสอบรับความเห็นชอบ 

       มาตราวัดน้ำนั้นใหเปนทรัพยสินของเทศบาลตำบลบานถอน ถาชำรุดหรือเสียหาย เนื่องจากอายุการใชงานหรือ

กับธรรมชาติ เทศบาลตำบลบานถอน เปนผูรับผิดชอบ 

7.    สัญญาใหใชตลอด  จนกวาจะมีการบอกเลิกสัญญาหรือถอน  หรือมีการเปลี่ยนแปลงเปนลายลักษณอักษรลวงหนา  

1  เดือน 

8.    ผูเชาผิดสัญญาดวยประการใดๆ ตามท่ีกลาวแลวก็ดี ผูเชายอมใหผูจำหนายน้ำประปาเลิกถอนสัญญาและเลิก

จำหนายน้ำประปาอันเปนของผูเชา ออกเปนราคาใชหนี้ ซ่ึงคงคางชำระและรวมท้ังคาเสียหายตางๆดวยสัญญาฉบับนี

ทำข้ึน  2  ฉบับ  ขอความตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดยละเอียดตลอดแลวจึงลงลายมือชื่อไวเปนสำคัญ

ตอพยานและคูสัญญาตางถือไวฝายละฉบับ 

 

ใบขอสูบน้ำดวยไฟฟาเขาพ้ืนที่การเกษตร 
 

สถานีสูบน้ำดวยไฟฟา บานโพนงาม หมูท่ี 1 ตำบลบานถอน อำเภอทาบอ จังหวัดหนองคาย 

ขาพเจา............................................................บานเลขท่ี...........หมูท่ี.........ตำบลบานถอน อำเภอทาบอ จังหวัดหนองคาย 

มีความประสงคขอใชศูนยบริการสถานสีูบน้ำดวยไฟฟา บานโพนงาม หมูท่ี 1 ตำบลบานถอน อำเภอทาบอ           จงัหวัด

หนองคาย ทำการสูบน้ำดวยไฟฟาเพ่ือใชในการเกษตร ในวันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ......................ตั้งแต

เวลา..................................น. ถึงเวลา...............................น. รวมเวลา...............................................................ชั่วโมง 

 

 (ลงชื่อ)............................................................ผูขอใชน้ำ                 

                                                               (....................................................) 
 

    บันทึกของพนักงานสูบน้ำดวยไฟฟาเขาพ้ืนท่ีการเกษตร 
 

 

 

ครั้งท่ี 

รายงานการเดินเครื่องสูบน้ำ 

เวลาเดินเครื่อง มิเตอร 

เริ่ม หยุด ช่ัวโมง เริ่ม หยุด ใชไป 
หนวย

ไฟฟา 

คากระแสไฟฟา 

(0.60 บาท) 

         

         

         



 

แรงดันไฟฟากอนเดินเครื่อง 
RS………….…...ST……….……….TR……………..…RN………..………SN………………TN………………. 

กระแสไฟฟาขณะเดินเครื่อง(แอมป) R……………..……..S……………………..T……………..………… 

ระดับน้ำมันไฮดรอลิค/สารหลอลื่น          ปกติ              ไมปกติ 

 

    ไดดำเนินการสูบน้ำใหกับผูขอใชน้ำตามท่ีขอเรียบรอยแลว 

 

 

 (ลงชื่อ) .......................................................ผูควบคุมการสูบน้ำ              (ลงชื่อ)……………………………..…………….ผูเสนอ 

                (นายอภยั  โคตรชมภู)                                                                (นายกรรชัย  มลฑล) 

                    พนักงานสูบน้ำ                                                                   นายชางโยธาปฏิบัติงาน 

                            

 (ลงชื่อ)........................................................ผูตรวจสอบ                     (ลงชื่อ)…………………………………………………........ 

                  (นายพัฒนพงษ  ไกยรัตน)                                                        (นายราชัน  ทองชมภู) 

                     ผูอำนวยการกองชาง                           รองปลัดเทศบาลตำบลบานถอน 

                                           

                                             (ลงชื่อ) ................................................................... 

  (นายสงกรานต สาริกา) 

  นายกเทศมนตรีตำบลบานถอน 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


