
คู่มือการปฏิบัติงาน 

การขออนุญาตเคลือ่นย้ายอาคาร 

งานที่ใหบ้ริการ การขออนญุาตเคลื่อนยา้ยอาคาร 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองช่าง  เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี / ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

199 ม.2 ตาํบลบา้นถ่อน อ.ท่าบ่อ จ.หนองคาย 

โทรศพัท ์: 042-992-561 

E-mail  : saraban_banthon.go.th 

วนัจนัทร ์ถึง วนัศกุร ์

(ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการกาํหนด) 

ตัง้แต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ 

 ผูใ้ดมีความประสงค ์จะเคลื่อนยา้ยอาคารตอ้งไดร้บัใบอนุญาตจากเจ ้าพนกังานทอ้งถ่ิน หรือแจง้ต่อเจา้ 

พนกังานทอ้งถ่ินและดาํเนินการตามมาตรา 39 ทวิโดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาต

หรือมีหนงัสือแจง้คาํสั่งไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนุญาตทราบภายใน 45 วนันบัแต่วนัท่ีไดร้บัคาํขอ

ในกรณีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมีคาํสั่งไมอ่นญุาตไดภ้ายใกาํหนด

เวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน คราว คราวละไม่เกิน 45 วนัแต่ตอ้งมหีนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตุ

จาํเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้กาํหนดเวลาหรือตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้แลว้แต่กรณี 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

1. ผูข้ออนญุาตย่ืนคาํขอใบอนญุาตเคลื่อนยา้ยอาคาร

(แบบ ข.2) พรอ้มเอกสารประกอบ(30 นาที/ราย) 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

2.เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนญุาต ( 1 วนั ) 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

3.เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชนท่ี์ดินตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

 

 



ตรวจสอบสถานท่ีก่อสรา้งจดัทาํผงับรเิวณแผนท่ีสงัเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง  ( 7 วนั ) 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

 

 

4.เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) ( 6วนั ) 

สาํนกังานปลดั เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

5.ผูข้ออนญุาตชาํระค่าธรรมเนียม พรอ้มรบัใบอนญุาต 

และแจง้ใหผู้ข้อมารบัใบอนุญาตเคลื่อนยา้ยอาคาร 

 (น.1) ( 30 นาที / ราย ) 

กองคลงั  เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

กองช่าง เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน 

 

ระยะเวลา 

ใชร้ะยะเวาทัง้สิน้ ภายใน 14 วนั ทาํการ 

รายการเอกสารหลังฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

1. แบบฟอรม์คาํขออนญุาตเคลื่อนย่ยอาคาร ( แบบ ข.2 )                                                          จาํนวน 1 ชดุ 

2. กรณีผูข้ออนญุาตเป็นบคุคลธรรมดา 

-สาํเนาบตัรประชาชนของผูข้ออนญุาต                                                                           จาํนวน 1 ชดุ 

-สาํเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนญุาต                                                                            จาํนวน 1 ชุด 

       3.   กรณีผูข้ออนญุาตเป็นนิติบุคคล 

       -สาํเนาหนงัสือรองการจดทะเบียนนิติบคุคล(ที่ออกใหไ้ม่เกินหกเดือน)                             จาํนวน 1 ชดุ 

                   -พรอ้มสาํเนาบตัรประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นของผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล จาํนวน 1 ชดุ 

        4.   กรณีเจา้ของอาคารไม่ไดม้าย่ืนคาํขออนญุาตดว้ยตนเอง 

                       -หนงัสือมอบอาํนาจพรอ้มติดอากรแสตมป์                                                               จาํนวน 1 ฉบบั 

                    ( บคุคลธรรมดา 10 บาท , นิติบุคคล 30 บาท ) 

        5.    สาํเนาเอกสารสิทธิที่ดิน พรอ้มเจา้ของที่ดินลงนามรบัรองสาํเนาทกุหนา้                                จาํนวน 1 ชุด  

        6.    กรณีผูข้ออนญุาตก่อสรา้งอาคารในท่ีดินบคุคลอ่ืน 

                      -หนงัสือแสดงความยินยอมใหใ้หเ้คลื่อนยา้ยไปไวอ้าคารในท่ีดิน                                  จาํนวน 1 ชดุ 

                      -สาํเนาบตัรประชาชนของเจา้ของที่ดิน                                                                        จาํนวน 1 ชดุ 

                      -สาํเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของท่ีดิน                                                                          จาํนวน 1 ชุด 



         7.    หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ                                                     จาํนวน 1 ฉบบั 

         8.    สาํเนาหรือภายถ่ายใยอนุญาตผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ                                    จาํนวน 1 ฉบบั 

        9.   หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม                                                          จาํนวน 1 ฉบบั 

        10.   สาํเนาหรือภาพถ่ายใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม                                  จาํนวน 1 ฉบบั 

        11.   แบบแปลนก่อสรา้ง พรอ้มแผนผงับรเิวณ                                                                          จาํนวน 2 ชุด 

ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียมในการออกใบอนญุาตเคลื่อนยา้ยอาคาร  ฉบบัละ 10 บาท 

 ค่าธรรมเนียมในการต่อใบอนญุาตเคลื่อนยา้ยอาคาร  ฉบบัละ 10 บาท 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้ สามารถติดต่อเพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่ 

เทศบาลตาํบลบา้นถ่อน โทรศพัท ์042-992-561 

.หรือเว็บไซต ์https://www.banthon.go.th 
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